Olesnica. dnia 05.04.2006 r.
S A -082-01/06

Archiwum Panstwowe we Wroctawiu

ul. Pomorska 2
50-215 Wroctaw

dotyczy ;. wykonania zalecen pokontrolnych zaopiniowania instrukcji kancelaryjnej
I zatwierdzenia instrukcji archiwum zaktadowego PINB Olesnica.

Odpowiadajac na pismo Archiwum Panstwowego we Wroctawiu z dnia 15.03.2006 r
nr.OV-402-198/04. w sprawie wykonania zalecen pokontroinych z dnia 07.01.2005 r
Informuje, ze posiadamy:

1. wilasng instrukcje kancelaryjng. ktéra zarzadzeniem nr 1/2004 Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego z dnia 30 kwietnia 2004 r wprowadzono w
zycie z dniem 01 maja 2004 r.

2. zaktadowa instrukcje organizacji | zakresu dziatania archiwum zaktadowego Po-
wiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Olesnicy wprowadzona w 2y-
cie z dniem 01.stycznia 2006, zarzadzeniem wewnetrznym Powiatowego In —
spektora Nadzoru Budowlanego w Olesnicy z dnia 15 grudnia 2005 r, nr 1/2005

Oba jednak dokumenty nie posiadajg jednak akceptacji Archiwum, przesytamy je w
zataczeniu w dwbch egzemplarzach z prosbg o zaopiniowanie i zatwierdzenie zgod-
nie z ustawa.

Inspektorat nadzoru jest bardzo mata jednostkg administracji rzadowej, o bardzo
obszernych zadaniach i bardzo nielicznym sktadzie osobowym. Aktualnie poza po-
wiatowym inspektorem nadzoru budowlanego. zatrudnionych jest dwoch pracowni-
kow merytorycznych w nadzorze oraz na pét etatu ksiegowa prowadzaca réwniez
sprawy kadrowe w jednostce. Przy tak skromnej obsadzie personalnej nie jestem w
stanie wydzielic pracownika. ktéry wytacznie zajmowatby sie archiwum zaktadowym.
Z uwagi na skromny budzet jednostki nie jestem w stanie wynaja¢ wydzielonego na
nasze potrzeby. pomieszczenia dla archiwum.

Na archiwum wykorzystujemy wydzielong nam cze$¢ powierzchni pomieszcze-
nia archiwum zaktadowego Starostwa Powiatowego w Oles$nicy. Mimo trudnosci lo-
kalowych, bardzo skromnej ilosci etatow przydzielonych dla Inspektoratu i skromnego
budzetu zrobilismy wiele dla wtasciwe) ewidenc)i. ochrony dokumentow i ich przecho-
wywania zgodnie z obowigzujacymi przepisami Oprocz instrukcji 1 ich wdrozenia w
zycle pomieszcezenie archiwum wyposazylismy w metalowe regaly oraz sprzet p. poz
Majac swiadomosc odpowiedzialnosci 1 wagl tworzonych akt, czynimy starania o po-
zyskanie dodatkowych etatow. O ile beda takie mozliwose zatrudnienije chociazby na
il2 etatu archiwisty J '
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ARCHIWUM PANSTWOWE
\X/ WE WROCLAWIU

50-215 Wroclaw ul.Pomorska 2
tel.328-81-01 fax 328-80-45 email: wroclaw@ap.wroc.pl

Powiatowy Inspektorat
Nadzoru Budowlanego

W ul. Stowackiego 10

(G L. 4 Goerorso B 56-400 Olesnica

L s
Nasz znak: Data:
OV-402-198:04 \ 15.03.2006 1.

Archiwum Panstwowe we Wroctawiu informuje, ze nie zostato dotad
powiadomione o stanie realizacji zalecen pokontrolnych mimo, Ze termin ich

wykonania uptynat. W zwiazku z powyzszym prosimy o przestanie wyjasnien

w tej sprawie w ciagu dwoch tygodni od daty otrzymania pisma.
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{W T ARCHIWUM PANSTWOWE

| 50-215 Wroctaw ul. Pomorska 2

[ STTTE N (61328-8101 fax 328-83-95 email: wroclaw@ap.wroc.pl
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%o'hmy-m;p}%rla: ?;tjh:;m Budowlanego . .

P - Pan Andrzej Komarzyniec

xL: dRIRE I Powiatowy Inspektor Nadzoru

; . Budowlanego w Powiecie Olesnickim
bla Fetfes L, 56- 400 Olesnica

Nasz 7znak: Data:
OV-402-198 04 DAY 2y

W zwiazku z przeprowadzona kontroly archiwum zakladowero
Archivum Panstwowe we Wroctawiu 7 styeznia 2004r. wystalo do Panstwa
Urzedu 2 cgzemplarze protokotu kontroli i jeden cgremplurz  zalecen
pokontrolnveh.  Przypominamy, iz jeden egzemplarz - protohotu nales
niezwlocznic  odesta¢ na adres  Archiwum  Panstwowego  pouprzediim

podpisaniu i opatrzeniu (na 1-s7ej stronic) pieczeciy naglowkow:.
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ARCHIWUM PANSTWOWE
W WE WROCLAWIU
50-215 Wroctaw ul.Pomorska 2
tc1.328-81-01 fax 328-83-95 email: wroclaw@ap.wroc.pl

Powiatowy Inspektorat Nadzoru
Budowlanego w Olesnicy

OV-402-198/04 07.01.2005r.

IF'-‘_'ﬁ'Zﬁl.-i':- Ingpektorat Nadzaru Budowlanezo ul. J. Stowackiego 10

y ¥ Vleniey 56 — 400 Olesnica

1 ‘ ....... S —

o L. di ._'L'.'f... , Nasz znak: Data:
b F:Ed-:iu

W zwiazku z przeprowadzona dnia 3 grudnia 2004r. kontrola
archiwum zaktadowego Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w

Olesnicy, Archiwum Panstwowe we Wroclawiu przesyla 2 egzemplarze

protokotu kontroli i jeden egzemplarz zalecen pokontrolnych. Jeden egzemplarz
protokotu kontroli nalezy odesta¢ na adres Archiwum Panstwowego po

uprzednim podpisaniu i opatrzeniu (na 1-szej stronie) pieczgcia naglowkowa

Urzedu.
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“:.':asz Znak: Data:
b % OV-402-198/04  07.01.2005r.

Archiwum Panstwowe we Wroctawiu , dzialajac na podalaw:c art. 28 pkt | i 4 ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Jednolity tekst ustawy
Dz. U. Nr 171 z 2002 r., poz. 1396) przeprowadzilo dnia 3 grudnia 2004r. kontrole zasobu
archiwalnego Pomatowego Inspektoratu  Nadzoru Budowlanego w Olesnicy. Kontrola
wykazala, iz Inspektorat nie posiada lokalu archiwum zaktadowego, nie posiada wlasnych
normaty wow kancelaryjno — archiwalnych. Ustalono ponadto, 7e w kontrolowanej jednostce
nic ma pracownika posiadajacego przeszkolenie archiwalne, ktory odpowiadatby za
prowadzenie archiwum zakladowego. W zwiazku z powyzszym wydaje sig nastgpujace
zalecenia pokontrolne:

Opracowa¢ wlasne normatywy archiwalne (instrukcja kancelaryjna, jednolity
rzeczowy wykazu akt, instrukcja archiwalna) i przesta¢ je celem zaopiniowania i
zatwierdzenia do Archiwum Panstwowego we Wroclawiu,
Podja¢ starania majace na celu wygospodarowanic wlasnego pomieszczenia
archiwum zakladowego i wyposazy¢ je zgodnie z przepisami archiwalnymi i
przeciwpozarowymi..

3. Dokumentacj¢ spraw zamknigtych uporzadkowaé. Poprzez uporzadkowanie nalezy

rozumied:
a) w odniesieniu do akt kat. A

- formowanic teczek 2 jednorodnej lub pokrewnej rzeczowo dokumentacji

- ulozenie akt w teczkach kolejno sprawami, w obrgbic spraw
chronologicznie (najwczesniejsze pismo na wierzchu),

- wylaczenie kopii, brudnopisow, akt kat. B oraz czgsci metalowych,

- ponumerowanie wszystkich zapisanych stron (olowkiem w gornych
rogach).

- przeszycie akt,




- opisanie teczek; opis powinien zawiera¢: nazwe jednostki
organizacyjncj (stempel), pelna nazw¢ komdrki merytorycznej, znak
akt (skladajacy si¢ z literowcgo symbolu komorki organizacyjnej oraz
cyfrowego symbolu z jednolitego rzeczowego wykazu akt), kategori¢
archiwalng, tytul, daty skrajne, liczbg stron, sygnatur¢ (numer spisu
tamany przez pozycj¢ w spisie),

b) w odniesieniu do akt kat. B — przeszycie i opisanic teczek.

Dla uporzadkowanej dokumentacji nalezy sporzadzi¢ spisy zdawczo-odbiorcze

kat. A i B oraz wykaz spisow zdawczo-odbiorczych. Jeden egzemplarz ewidenc)i
dla kat. A nalezy przesta¢ do Archiwum Panstwowego we Wroclawiu.

Wyznaczy¢ osob¢ odpowiedzialng za prowadzenic archiwum zakladowego i
skierowa¢ na kurs archiwalny pierwszego stopnia organizowany przez Krajowe
Centrum Edukacji Archiwalnej) Oddzial we Wroclawiu.

Termin realizacji zalecen pokontrolnych wyznacza si¢ na dzien 31 grudnia 2005r.
O ich wykonaniu nalezy zawiadomi¢ Archiwum Panstwowe we Wroclawiu w ciagu
dwach tygodni od wymienioncj daty. Prosimy ponadto o zawiadomienie — w terminic
30 dni od otrzymania zalecen - o przystapieniu do ich wykonywania.



picczed archiwun panstwowego preczet jednostki kontrolowane)

Znak sprawy: OV-402-198/04

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Olesnicy
(ul. J. Stowackiego 10, 56-400 Olesnica)

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dmia |4 lipca
1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (jednolity tekst ustawy Dz Ul Nr 17} z 2002r., poz
1396. zmiana: Dz Ul Nr 241 2 2002r., poz. 2074)

L

LS ]

~1 N

o0

b)

d)
c)

Informacje wstepne:

. Kontrolg  przeprowadzit w dniu 3 grudnia 2004r. miodszy

archiwista, przedstawiciel Archiwum Panstwowego we Wroctawiu, na podstawie

upowaznienia nr 9 (D 407-9/04) z 5 stycznia 2004r., w obecnosci przedstawicicla

jednostki kontrolowanej pana Andrzeja Komarzynca — Powiatowego Inspektora

Nadzoru Budowlanego w Olesnicy.

Jednostka kontrolowana zostala utworzona | stycznia 1999r. na podstawie

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r., art. 40 (Dz. U. Nr 133 7 1998r. poz. 872),

Obecnie kicruje nim: pan Andrzej Komarzyniec - Powiatowy Inspektor Nadzoru

Budowlanego w Olesnicy.

Statut, regulamin kontrolowanej jednostki:

- Statut: brak

- Regulamin Organizacyjny: Uchwala nr 50/99 Zarzadu Powiatu Olesnickiego z
dnia 9 wrzesnia 1999r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Olesnicy.

Zmiany organizacyjne w przeszlosci (poprzednie nazwy z podaniem dat

granicznych): brak.

Jednostka  kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadlosci,
przeksztalcenia.

Ostatnig kontrolg archiwum panstwowe przeprowadzilo: picrwsza kontrola.
Archiwum zakladowe nic bylo kontrolowane przez inne instytucje.

W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjno — archiwalne
nie uzgodnione z Archiwum Paistwowym we Wroclawiu;

instrukeja kancelaryjna: brak, (w Inspektoracie stosuje si¢ zastgpezo instrukcje
kancelaryjng dla zespolonej administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr
161z 1998r. poz. 1109)

jednolity rzeczowy wykaz akt: brak, (w Inspektoracie stosuje si¢ zastepezo
Jednolity rzeczowy wykaz akt dla organéw powiatu (Dz. U. Nr 102 7 1999r. poz.
1187).

instrukcja organizac)i i zakresu dziatania archiwum zakfadowego: brak,

inne normatywy kancelaryjno - archiwalne: brak.



3. Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem 20,00 mb, w tym:
- kategorii A i B ok. 20,00 mb.
w tym:
- kategoria BE50 : nie stwierdzono.

4. Stan zbioru (skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze
stanem z poprzedniej kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji).
Pierwsza kontrola. Stan dokumentacji dobry.

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe:
Nie stwierdzono.

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w
kwalifikacja do kategorii archiwalnych, opisy
zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami a
materiatow archiwalnych):
W Inspektoracie znajduje si¢ dokumentacja
Glownie jest to dokumentacja dotyczaca dz

0 zakonczeniu budowy, dokumentacja dot.: samowoli buc
obiektow i interwencje w sprawie nadzwyczajnych zag
Dokumentacj¢ poszczegélnych obiektow gromadzi w os

dokumentacji prowadzone ¢
W Inspektoracie
sprawozdawczosci ( sprav

rachunkow) 1

lekarskie).
Dokumentacja prze

skoroszytach. Poszczegol

teczki czy kategoria.
Dokumentacja w archiwum
poza Inspektoratu.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastg

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczycl

b) spisy zdawczo-odbiorcze — nie, 0so0l

c) spisy materialow archiwalnych prz
we Wroctawiu — nie,

d) protokoly oceny dokumentacji
przeznaczone do zniszczenia — nie,

e) ewidencj¢ wypozyczen — nie,

f) inne $rodki cwidencyjne: rejes
merytorycznej Inspektoratu.




